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管理员可在管理后台进行仪器管理、预约审核、费用管理、用户管理、授权

设置等操作。

1. 总览

后台总览页如下，顶部是导航栏，页面包含待办、快捷入口、消息和相关统

计等模块。

1.1. 总览模块

（1）导航栏左侧：除总览入口外，导航栏左侧为业务模块入口，例如仪

器管理。

（2）导航栏右侧：导航栏右侧为通用模块入口，用户管理、授权管理等

均在右侧。默认展示 4 个入口，超出的部分鼠标移入 展示全部。

（3）我的待办：显示待审核、待注意事项的模块，点击可前往对应页面

处理。

（4）快捷入口：显示常用页面的快捷入口，支持自定义设置。
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（5）统计：分为我管理的仪器和我管理的机构 2 类，我管理的仪器，是

当前账号做为仪器管理员，管理的仪器情况；我管理的机构，是当前账号做为

机构管理员，管理机构下的仪器情况。

1.2. 模块管理

总览页下的模块支持设置模块大小、拖动模块位置、设置模块内容等。

（1）标题栏：鼠标左键按住该区域，可拖动模块位置。

（2）操作：鼠标点击可新增、修改、移除模块。模块移除后，可在操作

中重置回默认状态。

（3）模块调整：鼠标移入，上下左右拖动可调整模块大小。

2. 仪器管理

管理员可在仪器管理设置仪器基本信息、设置机时开放规则、管理机时预约

和使用记录、管理仪器培训、设置使用预警等。

2.1. 仪器列表
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（1）仪器列表入口：点击可查询仪器信息。

（2）仪器列表：可筛选、查询仪器情况，可修改仪器属性、删除仪器、

设置仪器管理员等。在该列表，仅能查询仪器属性，例如资产编号、入账日

期、单价、领用人等固定资产属性。机时预约设置需在开放设置中操作。

2.2. 开放设置

（1）机时预约设置：管理员可对管理的仪器设置机时预约规则、设置管
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理员、修改仪器信息等操作。机时预约设置包含仪器是否开放、机时对外开

放规则等内容；设置管理员，还可对管理员同步下发特权卡；修改仪器信息，

是修改仪器的固定属性，为管理员提供的便捷操作。

（2）预约默认设置：设置机时预约的默认设置项。

（3）节假日设置：设置节假日预约、调休等情况。

2.3. 机时预约管理

（1）预约记录：查询管理仪器下的预约记录，可进行审核、查看详情、

打印等操作。

（2）使用记录：查询管理仪器下的使用记录，可查看详情、修改、更改

使用者等。

（3）使用资质审核：可审核管理仪器下的使用申请，可进行审核操作。

2.4. 培训管理
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（1）培训设置：管理员可设置仪器是否要启用培训、培训审核的流程等。

（2）培训计划：管理员可设置培训时间、培训人数、培训人等有规律的计

划给培训者申请参加。

（3）培训审核：管理员可审核培训申请，结束培训等。

2.5. 使用预警

管理员可对管理的设备进行预警设置，可监控长时间未下机、长时间未使用

和机时过短的情况，以规范仪器的合理使用，提高仪器的共享率。
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（1）预警设置：管理员可对单台设备开启/关闭预警。

（2）预警默认设置：管理员可设置默认的预警阈值，方便批量修改使用默

认设置的单台设备预警。

（3）设备使用预警：可查询产生的预警信息，了解预警情况。

2.6. 报障与维修

（1）维修记录：支持登记管理仪器的维修记录。
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（2）仪器报障：支持查询用户提交的仪器报障信息，支持新增仪器报障。

3. 用户管理

管理员可查询用户信息，审核用户注册申请，设置用户角色。对有管理权限

的用户，可设置其管辖范围。其中：

（1）管理的设备：可在此设置机构管理员，设置后用户即可查看管理授权范

围下的仪器。

（2）管理的用户：设置后用户即可查看管理授权范围下的用户。

4. 授权管理

管理员可在授权管理给用户设置仪器上下机权限。
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（1）设备授权：可从仪器的角度，给用户授予指定/周期性上机权限。授权

后，在授权时间内，用户无需预约即可上机。

（2）用户授权：可从用户的角度，给用户授予指定/周期性上机权限。

5. 统计

支持按付费人、仪器、机构等维度来查看统计报表。
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